
Funktionen der App
EINSTELLUNGEN AUSSERHALB DER APP
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SAMMELLEISTEN SPEICHERN

Eingegebene Sammelleisten lassen sich als Bild oder Text in die Zwischenablage kopieren, um 
sie anschließend z. B. in eine Mail, einen Chat/Messenger oder eine andere App einzufügen. 
Außerdem können sie als Bilder in der App Fotos sowie zur späteren Wiedergabe in der 
MemoBox (mehr dazu im Abschnitt MemoBox) gespeichert werden. 

Die Kopier- und Speicherfunktionen werden durch langes Drücken (langer Tastendruck) auf die 
Sammelleiste aufgerufen, es öffnet sich ein Auswahlfenster. 

Welche der Funktionen im 
Auswahlfenster verfügbar 
sind, lässt sich in den 
Einstellungen festlegen.

„Bild kopieren” kopiert den Sammelleisteninhalt als Bild, „Text kopieren” kopiert ihn als 
editierbaren Text in die Zwischenablage. Die Zwischenablage erlaubt das Verwenden kopierter 
Inhalte in anderen Apps ohne Umweg über das Fotoalbum. Tippt man nach dem Kopieren z. B. 
in einem Mail-, Chat- oder Messenger-Fenster einmal dort hin, wo der Inhalt eingefügt werden 
soll, öffnet sich ein Popup mit der Funktion „Einsetzen”.
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UNTERE FUNKTIONSLEISTE

Die Bleistifttaste unten links öffnet ein Passcode-Fenster mit wechselnden Zahlen, die in 
aufsteigender Reihenfolge angetippt werden müssen. Jetzt sind das Editieren des Vokabulars 
und die Anpassung von Einstellungen möglich. Öffnet sich das Passcode-Fenster nach Antippen 
der Bleistifttaste nicht, muss die Passcode-Eingabe zunächst in den Einstellungen außerhalb 
der App aktiviert werden.

Nach Eingabe des Passcodes erscheinen unten neue Tasten: 
• Über Info gelangt man zur online Hilfe (Internetzugang erforderlich) u. a. Informationen
• Im Stimmen-Shop können Stimmen geladen, gekauft, ausgewählt sowie in Tonhöhe und 

Tempo angepasst werden (in MetaTalkDE Companion inaktiv).
• Mit der Suchfunktion lassen sich Wörter und Aussagen im Vokabular suchen. Die 

Suchfunktion kann in den Einstellungen immer oder nur bei freigeschalteten Editierfunktionen  
zur Verfügung gestellt werden.

• Im Vokabular-Manager werden die Vokabulare ausgewählt und verwaltet (neu angelegt, 
dupliziert, umbenannt, gelöscht, exportiert, importiert).

• Im Seiten-Manager werden die Seiten eines Vokabulars verwaltet (neu angelegt, dupliziert, 
umbenannt, gelöscht, exportiert, importiert). Hier werden jeweils die Seiten des Vokabulars 
angezeigt, in dem man sich gerade befindet.

• Mit dem Feste-Leiste-Editor lässt sich die linke, feste Leiste bearbeiten, mit dem Seiten-
Editor lassen sich die Oberflächen der verschiedenen Seiten bearbeiten. 

Editieren
freischalten

Zahlen von klein nach groß sortiert eingeben

Info

Stimmen-Shop Suchfunktion

MemoBox Vokabular-Manager Feste-Leiste-Editor

Seiten-Manager

Seiten-
Editor
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STIMMEN-SHOP

Drei vorinstallierte 
Stimmen auswählbar           
Weitere Stimmen 
können gekauft werden.

Stimmen-Shop 
öffnen

Bereits gekaufte 
Stimmen kostenlos 
wiederherstellen

Einstellung von 
Tempo und Tonhöhe 
für die Stimme Lea

Stimmen-Shop 
Für das Kaufen von 
Stimmen sind Apple ID, 
Internetverbindung und 
erlaubte In-App-Käufe 
erforderlich. 

Gekaufte und 
heruntergeladene 
Stimme Lea
Die graue Hinterlegung 
zeigt: Lea ist gerade für 
die Sprachwiedergabe 
ausgewählt. 

Der Stimmenshop steht in „MetaTalkDE Companion” nicht zur Verfügung.
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MEMOBOX

In der MemoBox lassen sich mehrere Sammelleisten zur späteren Verwendung speichern. 
Damit können z. B. komplexere Aussagen in Ruhe vorbereitet und später schnell aufgerufen und 
wiedergegeben werden. Die in der MemoBox gespeicherten Sammelleisten lassen sich in der 
Reihenfolge neu anordnen und löschen.

Das Speichern einer Sammelleiste erfolgt über langes Drücken (langer Tastendruck) auf die 
Sammelleiste, bis sich ein Auswahlfenster mit der Option „In MemoBox speichern” öffnet. 

Welche Optionen in dem Auswahlfenster angezeigt werden, kann in den Einstellungen 
festgelegt werden. Damit „In MemoBox speichern” angezeigt wird, muss in den Einstellungen 
„Speichern in MemoBox” aktiv sein.

Die MemoBox wird über das MemoBox-Icon unten links geöffnet:

Bitte beachten: In den Einstellungen kann festgelegt werden, ob die MemoBox immer 
oder nur bei freigeschalteten Editierfunktionen zur Verfügung steht.
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SEITEN-MANAGER

Seiten anlegen, umbenennen, löschen

Im Seiten-Manager werden alle vorhandenen Seiten des Vokabulars angezeigt, das zuletzt 
benutzt wurde. Im Seiten-Manager werden also nicht alle in MetatalkDE befindlichen Seiten 
angezeigt, sondern immer nur die eines einzelnen Vokabulars!

Zur Bearbeitung muss eine Seite zunächst durch Antippen ausgewählt werden. Anschließend 
kann sie dupliziert, umbenannt, gelöscht und exportiert werden. Für den Export gilt: bis zu 15 
Seiten können gleichzeitig ausgewählt und exportiert werden. Neue Seiten lassen sich nicht nur 
durch das Duplizieren einer vorhandenen Seite anlegen, wobei alle erfolgten Anpassungen 
übernommen werden. Über die „+”-Taste lassen sich auch die mitgelieferten Standardseiten im 
Ausgangszustand abrufen sowie leere Seiten (ohne Tasten) oder Seiten mit leeren (weißen) 
Tasten anlegen. Eine weitere Möglichkeit, neue Seiten hinzuzufügen, bietet die Import-Funktion.

Wenn im Seiten-Manager eine neue Seite erstellt wird, steht diese dem Nutzer noch nicht 
automatisch zur Verfügung. Erst wenn die Seite mit einer Taste im Vokabular verknüpft/verlinkt 
wurde, kann der Nutzer sie aufrufen. Diese Verlinkung lässt sich im Tasten-Editor erstellen.
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Häufig gestellte Fragen
FRAGEN ZUR FUNKTION

Warum schließen sich die Seiten nach jeder Aussage und wie 
kann ich das verhindern?

Wie im Abschnitt „Funktionen der App – Einstellungen außerhalb der App” beschrieben, kann in 
den Einstellungen unter „Nach Tastendruck…” festgelegt werden, ob man nach Betätigen einer 
Sprachtaste automatisch zurück zur Home-Seite springt oder auf der aktuellen Seite bleibt. Die 
Option „auf der Seite bleiben”, erleichtert besonders den Einstieg.

Wie lassen sich auf den Tasten Farbmarkierungen für die 
verschiedenen Wortarten hinzufügen?

Die farbigen Wortart-Markierungen sind bereits fertig angelegt. Das Aktivieren dieser Funktion 
wird im Abschnitt „Funktionen der App – Einstellungen außerhalb der App” unter „Farben für 
Wortarten” beschrieben.

Warum funktioniert die Bleistifttaste unten links nicht?

Mit der Bleistifttaste werden die Editierfunktionen freigeschaltet. Wenn die Taste auf Antippen 
nicht reagiert, ist sie zusätzlich gesichert worden. Die zusätzliche Sicherung lässt sich in den 
Einstellungen mit dem Schalter „Passcode-Eingabe” wieder deaktivieren. 

Warum funktioniert im Seiten-Editor das Bewegen von 
Tasten nicht?

Bevor man eine Taste verschieben kann (Drag-and-Drop), muss man sie einen Moment lang 
berühren. Wenn sie ein wenig heraus gesprungen ist, lässt sie sich verschieben.

Warum kann ich im Seiten-Editor keine neue Taste 
hinzufügen?

Bevor man auf einer Seite eine Taste hinzufügen kann (Drag-and-Drop), muss ein Platz frei sein 
bzw. freigemacht werden. Dazu ziehen Sie eine nicht mehr benötigte Taste auf das 
Papierkorbfeld unten links im Seiten-Editor.
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Warum spricht eine von mir bearbeitete Taste nicht?

Leere Tasten haben zunächst die Funktion „keine”. Wenn man auf einer leeren Taste einen Text 
eingibt und dieser gesprochen werden soll, muss die Funktion angepasst werden. Öffnen Sie 
den Tasteneditor, in dem Sie die Taste doppelt antippen. Wählen Sie die Funktion „sprich” aus.

Warum funktioniert die Tonwiedergabe nicht mehr?

Wenn die Tonwiedergabe ganz oder teilweise fehlt, kontrollieren Sie bitte zunächst, ob der Ton 
über den Schieberegler oder die Lautsprechertaste im Kontrollzentrum ausgeschaltet ist. Die 
Lautsprechertaste deaktiviert den iPad-Ton nur teilweise und wirkt unabhängig vom 
Schieberegler. 
Eine weitere Fehlerquelle kann bei älteren iPads die Belegung des iPad-Seitenschalters mit der 
Aktion „Ton aus” sein. Hier kann es zu Fehlfunktionen kommen, die sich oftmals durch ein Hin- 
und Herschalten zwischen den Belegungsarten „Ton aus” und „Ausrichtungssperre” beheben 
lassen. Die Belegung des Seitenschalters erfolgt in den iPad-Einstellungen unter „Allgemein”.

Wie erreiche ich, dass auch die Kinderstimmen 
Kalenderzahlen richtig aussprechen?

Im Gegensatz zu den erwachsenen Acapela Stimmen sprechen die Kinderstimmen die 
Kalenderzahlen (1., 2.. 3. ... 31.) nicht korrekt aus. Statt ersten, zweiten, dritten sprechen sie 
eins, zwei, drei. Die in MetatalkDE eingearbeitete Korrektur greift vor allem bei älteren 
Vokabularen nicht immer. Das Problem lässt sich lösen, indem die eigene Kalenderseite gegen 
eine neue ersetzt wird. Dazu geht man im Seiten-Manager auf die +Taste und wählt dann die 
Kalender-Standardseite aus.

Können die METACOM-Symbole aus der App MetaTalkDE auch 
in anderen iPad-Apps genutzt werden?

Nein, das ist technisch bedingt nicht möglich.
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FRAGEN ZUR NUTZUNG

Mit welchem Vokabular sollte ich anfangen?

Alle 4 Vokabulare (3x5, 4x7, 5x9, 6x11) bieten einen relativ umfangreichen Wortschatz. Je mehr 
Felder auf einer Seite zur Verfügung stehen, desto weniger muss das Vokabular verschachtelt 
und auf Unterseiten aufgeteilt werden. Obwohl 5x9 im Vergleich zu 4x7 und 3x5 mehr Felder je 
Seite hat, ist es besonders übersichtlich und in vielen Fällen von Anfang an das richtige 
Vokabular. Lassen es die motorischen, visuellen und sonstigen Fähigkeiten zu, kann auch direkt 
mit 6x11 begonnen werden.

Sollte das Vokabular erst einmal reduziert werden?

Nein, in den meisten Fällen ist eine Reduzierung auch am Anfang nicht sinnvoll. Dem Nutzer 
muss jedoch ausreichend Zeit (mehrere Wochen/Monate) gegeben werden, das Vokabular 
entdecken und kennenlernen zu können. Dabei sollte auch ein spielerisches, nicht 
kommunikatives Erforschen erlaubt und gefördert werden. Sollte nach einem längeren 
Erprobungszeitraum dennoch der Wunsch nach Reduzierung bestehen, kann dies durch 
Ausblenden von Tasten erfolgen (Taste-sichtbar-Schalter im Tasteneditor oben rechts). 
Ausgeblendete Tasten können jederzeit wieder eingeblendet werden. Löschen sollte vermieden 
werden.

Viele Themen interessieren den Nutzer nicht, wäre es für 
ihn nicht übersichtlicher, diese zu entfernen?

Nein, denn Interessen verändern sich. Vokabular, das nicht vorhanden ist, kann nicht benutzt 
werden. Mit dem Entfernen von Vokabular macht man den Nutzer nicht nur von den 
Einschätzungen anderer abhängig, was für ihn interessant sein könnte, sondern auch von der 
Bereitschaft, ihm das entfernte Vokabular irgendwann wieder zur Verfügung zu stellen. Ein 
thematisch breites Vokabular hält viele Überraschungen bereit, indem es den Nutzer zeigen 
lässt, was ihn interssiert und bewegt!
Außerdem kann es vorteilhaft sein, das Vokabular nicht zu stark zu verändern, weil sich 
Betreuer, die das Vokabular vielleicht schon von anderen Nutzern kennen, bei Hilfestellungen 
leichter orientieren können.

Wie erreiche ich, dass mit MetaTalkDE kommuniziert wird?

Ein iPad zur Verfügung zu haben, sich in MetaTalkDE zurechtzufinden und Tasten auslösen zu 
können, bedeutet noch nicht automatisch, auch kommunizieren zu können. 
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Es sollten immer wieder kommunikative Anlässe geschaffen werden, durch die erfahren werden 
kann, was man durch Kommunikation erreichen und wie viel Spaß sie bereiten kann. 
Kommunikation ist viel mehr als das Äußern von Bedürfnissen wie „Ich möchte essen”. Das 
Erzählen von Erlebtem, Fragen oder Kommentare gehören zum Beispiel auch dazu. 

Als Gesprächspartner sollte man signalisieren, dass man auf Äußerungen wartet, auch wenn 
diese vielleicht etwas länger dauern oder nicht immer leicht zu deuten sind. 

Wer nicht sprechen kann, erfährt in der Regel weniger Interaktion mit seiner Umwelt. Deshalb 
sollte in möglichst vielen Alltagssituationen erlebbar werden, dass sich dies durch 
Kommunikation ändern lässt. Machen Sie immer wieder vor, wie man mit MetaTalkDE „noch 
mal” sagt, wenn Sie gerade gemeinsam Spaß bei etwas hatten, wie man mit „fertig” etwas 
beendet, wie man etwas kommentieren oder beschreiben kann. Zeigen Sie den Einsatz von 
MetaTalkDE besonders in solchen Situationen, in denen sich der Nutzer für etwas begeistert 
bzw. die ihm wichtig sind. 

Verwechseln Sie Kommunikation nicht mit dem Abfragen von Wissen. Vermeiden Sie deshalb 
Aufforderungen wie zum Beispiel: „Wo ist denn der Bus?”. 

Bedenken Sie, dass auch kleine, Sprechen lernende Kinder unzählige Wiederholungen 
brauchen, bis Kommunikation differenziert gelingt, und dass das Kommunizieren Lernen mit 
einem Kommunikationsgerät ungleich schwieriger und aufwändiger zu erlernen ist. Oft muss das 
Bedürfnis nach Kommunikation erst einmal neu geweckt werden, weil es sich mangels 
Möglichkeiten Jahre lang nicht entfalten konnte. 
Kommunikation zu erlernen braucht Zeit, motivierende Gelegenheiten und sehr viele 
Wiederholungen sowie ein aufgeschlossenes und förderliches Umfeld.

Mehr Praxistipps und Begleitmaterialien: 
http://www.metacom-symbole.de/downloads/download_begleitmaterial_mtde.html
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Wo finde ich ergänzende Download-Angebote? 

Downloadangebot ergänzender MetaTalkDE-Seiten und auf MetaTalkDE abgestimmter 
Begleitmaterialien wie Lesebücher, Spiele, Praxistipps usw.: 
www.metacom-symbole.de > Downloads

Ich habe eine andere Frage oder eine Anregung

Bitte senden Sie Ihre Fragen und Anregungen an supportDE@metakidz.com

Weitere Infos zu MetaTalkDE und MetaTwist für iPads:
www.metakidz.com 
www.metacom-symbole.de/apps/metatalkde.html
www.metacom-symbole.de/apps/metatwist.html

Weitere Infos zum METACOM Symbolsystem: 
www.metacom-symbole.de
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